ALLEGATO “A”

Comune di Pontecorvo
Regolamento utilizzo Sala Convegni
Bibliote_ca Comunale * Fabrizio De André”

Art. 1

Il presente Regolamento disciplina le modalita di concessione in uso a terzi della Sala Convegni della
Biblioteca Comunale. La struttura & patrimonio della collettivitd che potra accedervi e farne uso, durante
I"orario di apertura al pubblico, con l'osservanza delle modalita di seguito specificate al fine di pr omuovere
la crescita democratica, culturale, sociale e civile dei cittadini, nonché di offrire loro occasione di studio,

ricerca, aggregazione sociale e sviluppo culturale.

Art. 2

La Sala Convegni di norma & utilizzata per lo svolgimento di conferenze, dibattiti, lezioni, corsi di studio o
di formazione, presentazione di eventi culturali e sociali di rilevanza locale, nazionale ed internazionale.

L'Amministrazione Comunale pud consentire, in caso di necessita, un diverso utilizzo da parte di soggetti
ammessi che abbiano presentato richiesta motivata a condizione che non venga pregiudicato lo stato ¢ la

funzionalita della struttura medesima.

Art. 3

L'utilizzo della Sala ¢ consentito ad associazioni di qualsiasi genere (compreso partiti politici e associazioni
sindacali), enti e soggetti privati che ne richiedano I'utilizzo per attivita che non abbiano scopo di lucro e/o
per attivita o manifestazioni di rilevante interesse pubblico. ( Esposizione quadri o altre opere)

Art. 4

Le associazioni, gli enti ed i soggetti privati interessati alla fruizione della Sala dovranno far pervenire al
Protocollo del Comune formale richiesta scritta in carta semplice, compilando I'apposito modulo almeno 10
(dieci) giorni prima della prevista data di utilizzo, per l'inoltro all'ufficio amministrativo della Biblioteca
Comunale, che gestisce il programma ed il calendario dj utilizzo di tale struttura.

_L'ufficio_di _cui sopra_ & tenuto_ad_istruire ogni_richiesta che sia_pervenuta nei_termini_verificando-la.—
disponibilita dello spazio e del personale per la effettuazione del servizio di sorveglianza ai locali. Nel caso
in cui la struttura non sia disponibile per la data richiesta, il Responsabile dell'Ufficio Amministrativo della
Biblioteca Comunale provvedera ad informare tempestivamente il soggetto richiedente, concordando una
data diversa.

Qualora due o pit richiedenti avanzino istanza di utilizzazione per lo stesso giorno e stesso orario, ai fini
della concessione, si terra conto della rilevanza dell’evento in programma ed in second'ordine della data di
presentazione della richiesta.

Per iniziative ed attivita programmate dai diversi uffici e servizi del Comune i dirigenti ed i responsabili dei
Servizi medesimi sono esentati dalla presentazione di detta istanza ma sono comunque tenuti a verificare la

disponibilita della struttura in oggetto.

~

Art. 5

La richiesta di utilizzazione delia Sala Convegni dovra essere compilata in ogni sua parte sull'apposito
modulo da ritirare presso I'Ufficio Amministrativo della Biblioteca Comunale e disponibile sul sito internet
del Comune www.comune.poatecorvo.fr.it

Qualora il soggetto interessato non possa disporre'di tale modulo, dovra essere presentata formale istanza
scritta su carta semplice nella quale dovranno essere specificati a pena di nuliita:

— denominazione e sede della associazione e/o ente o dati anagrafici del soggetto privato;

— nome, cognome, indirizzo e recapito telefonico del responsabile dell'associazione o ente;

— nome, cognome, indirizzo e recapito telefonico del soggetto che si assume la responsabilita dell'utilizzo

della Sala Conferenze;



— il giorno o il periodo nonché la fascia oraria in cui si intende utilizzare la Sala Conferenze;
— il tipo di attivita che vi sara svolta e le finalita perseguite;

— la presa visione ed accettazione del Regolamento.’
L'autorizzazione all'utilizzo della Sala Convegni verra rilasciata dal Dirigente del Settore Cultura entro 5

(cinque) giorni dalla data di presentazione.

Art. 6

Al soggetti ammessi all'utilizzo della Sala Convegni ¢ fatto divieto di:

— superare la capienza dei posti a sedere della sala, cosi come previsto dalle vigenti leggi in materia di
sicurezza (max n.96 persone);

— utilizzare le pareti, i pavimenti, i solai o le altre strutture interne ed esterne per affiggere o fissare elementi
di qualsiasi natura;

— utilizzare espositori di materiale informativo e pubblicitario diversi da quelli forniti dall' Amministrazione
Comunale;

~ fumare all'interno della struttura in oggetto.
La trasgressione dei presenti articoli comportera l'esclusione del soggetto autorizzato da successive

utilizzazione della struttura medesima, oltre alle penalita applicate per eventuali danni.

_ Art. 7

Nell'utilizzo della Sala Convegni il soggetto autorizzato si impegna a:
- far rispettare le norme igienico-sanitarie;
- provvedere alla cura dei locali e delle attrezzature disponibili;

- fare un corretto uso delle stesse;
- a utilizzare all'interno dei locali comunali strumenti elettronici e informatici di sua proprieta, senza oneri

per I'amministrazione, provvedendo a propria cura e a proprie spese a tutte le attivita inerenti il montaggio,

l'installazione, i collegamenti, le verifiche di funzionamento, l'uso e lo smontaggio;
— si impegna a provvedere allo smontaggio delle attrezzature suddette al termine dell'iniziativa, sollevando il
Comune da qualunque responsabilita in merito alla conservazione di tali attrezzature e a riconsegnare la

sala convegni nelle condizioni igieniche iniziali.

Art. 8

Il soggetto che presenta richiesta di utilizzazione della struttura in oggetto deve espressamente dichiarare
—nell'istanza medesima di aver preso.conoscenza del presente_Regolamento e.di accettare le conseguenze che —

deriveranno dalle violazioni delle disposizioni in esso contenute.

Tale soggetto ¢ penalmente e civilmente responsabile per danni a persone e/o cose derivanti da un uso

distorto dei locali, degli impianti e delle attrezzature.

L'Ente ¢ sollevato da-ogni responsabilita verso gli utenti.

Per quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento si rinvia alle norme vigenti in materia di
uso dei locali pubblici o aperti al pubblico e a quant'altro disposto dall'Ente Comunale.



L

Al Comune di Pontecorvo

Oggetto: Richiesta utilizzo Sala Convegni Biblioteca Comunale

Il/1a sottoscritto/a

Nato/a a
e residente in Via Citta
Tel Cell.
in qualita di
CHIEDE

di utilizzare la Sala Convegni della Biblioteca Comunale

dal al
dalle ore alle ore
per:

Il sottoscritto, presa visione del regolamento per I'utilizzazione della sala convegni, dichiara di

osservare le seguenti condizioni :

- utilizzare i locali per attivitd e manifestazioni coerenti con la loro destinazione,
~ - assumere ogni responsabilita civile e patrimoniale impegnandosi a risarcire eventuali danni,
derivanti dall’'uso dei locali ed attrezzature, a persone o cose,
- provvedere alla pulizia, alla sicurezza, all'igiene dei locali utilizzati, alla custodia, alla salvaguardia
del patrimonio, alla regolare chiusura degli ambienti al termine di ogni attivita,
- non installare altri attrezzi fissi ed impianti che possono ridurre la dlsponlblhta degli spaz:

- - restituire la normale funzionalita dei locali dopo I'utilizzazione,
permettere I'accesso alla sala entro i limiti di capienza della stessa, stabiliti tassativamente

alle norme di sicurezza e comunque fino ad un massimo di 96 persone,

- allegare copia documento di riconoscimento,
- esonerare da ogni responsabilita per danni.a persona o cose I'Ente .

Distintamente

Pontecorvo in fede




